
МОНИТОР

Что такое монитор? 

Монитор – это техника. 

Монитор – похож на телевизор.  

Монитор – часть компьютера. 

Монитор еще называют экраном. 

Монитор есть у компьютера, ноутбука, 
планшета, телефона. 

На мониторе ты видишь информацию,  
которую находишь в интернете 
или пишешь сам на компьютере. 



МЫШКА

Что такое мышка? 

Компьютерная мышка – это техника. 

Компьютерную мышь называют – мышка. 

Компьютерная мышка – 
часть компьютера. 

На мониторе мышка выглядит 
в виде стрелочки. 

Стрелочка называется курсор. 

Когда ты водишь мышкой, 
на мониторе двигается курсор. 

Мышкой ты управляешь информацией  
на мониторе компьютера. 

Мышка подключается к компьютеру 
проводом или без провода. 



Что такое ноутбук? 

Ноутбук – это техника. 

Ноутбук  – это компьютер, 
который ты можешь носить 
с собой. 

Ноутбук состоит из монитора, 
клавиатуры и тач-пада.  

На ноутбуке ты можешь работать 
в любом удобном для тебя месте.  

У ноутбука есть зарядка. 

Ноутбук нужно заряжать 
как телефон. 

НОУТБУК



КЛАВИАТУРА

Что такое клавиатура? 

Клавиатура – это техника. 

Клавиатура – часть компьютера. 

Клавиатура – это кнопки, 
на которых написаны буквы и цифры.  

Ты можешь писать,  
нажимая на кнопки клавиатуры.  

Когда ты нажимаешь на кнопку с буквой,  
буква появляется на мониторе. 



ТАЧ ПАД

Что такое тач-пад? 

Тач-пад – это часть ноутбука.  

Тачпад – это как мышка. 

Тачпад – это квадрат 
рядом с клавиатурой. 

Води пальцем по тачпаду.  

Когда ты двигаешь пальцем по тачпаду, 
на мониторе двигается курсор. 

Если у тебя нет мышки,  
пользуйся тачпадом. 



Что такое системный блок? 

Системный блок – это техника. 

Системный блок – это часть компьютера. 

Системный блок похож 
на чёрный ящик. 

У системного блока внутри есть: 
• память,  
• жёсткий диск. 

К системному блоку подключают 
клавиатуру, мышку и монитор. 

Системный блок обрабатывает 
информацию. 

Системный блок – это мозг компьютера. 

СИСТЕМНЫЙ БЛОК 



ЯР-ЛЫК

Что такое яр-лык? 

Ярлык – это значок на экране монитора.

Ярлык – это обложка программы 
или папки.

Программа хранится внутри 
компьютера. 

Ярлык помогает не искать программу.
 
Нажми ярлык папки, чтобы открыть папку.

Нажми ярлык документа, чтобы открыть 
документ. 



ФАЙЛ

Что такое файл?

В компьютере хранится информация. 
Информация хранится в файлах. 

Файл – это все значки, 
которые вы видите на мониторе.

У каждого файла есть имя.
Файл хранится в памяти компьютера.

Файл может быть как картинка.
Файл может быть как фотография. 
Файл может быть как документ. 



ДОКУМЕНТ ВОРД

Что такое документ Ворд?

Документ Ворд – это документ, 
созданный в программе 
Май-кро-соф-т Ворд.

Читается: Май-кро-соф-т Ворд.
Пишется: Microsoft Word.

Документ Ворд похож 
на белый лист бумаги.

Пиши текст в документе на клавиатуре.
Документ Ворд можно сохранить на 
компьютере, отправить по электронной 
почте или рас-пе-ча-тать.



ПАПКА

Что такое папка? 

Папка – это место для хранения фай-лов.

Папка хранится на компьютере.  

В папке может быть много 
разных фай-лов. 

Ты можешь увидеть папку на экране 
монитора, папка желтого цвета. 



РАБОЧИЙ СТОЛ

Что такое рабочий стол? 

Рабочий стол – это изображение 
на экране монитора.

Когда ты включаешь компьютер,
ты сразу видишь на экране 
рабочий стол.
 
На рабочем столе есть:
- файлы
- папки
- яр-лы-ки
- корзина.



ПАНЕЛЬ ЗАДАЧ

Что такое панель задач? 

Панель задач – это длинная полоса 
внизу экрана.

Панель задач находится на рабочем 
столе.

В панели задач слева есть значок Пуск.

В панели задач справа есть дата и время. 



ПАНЕЛЬ ИНСТРУМЕНТОВ

Что такое панель инструментов? 

Панель инструментов – это строка сверху, 
в документе Ворд, где можно поменять 
настройки документа. 

На панели инструментов есть 11 в-кла-док. 

Во в-кла-дке «главная» находятся 
настройки для текста.

В этой в-кла-дке ты можешь выбрать:
- шрифт
- размер шрифта
- цвет текста.



ШРИФТ

Что такое шрифт?

Шрифт – это то, как выглядят 
слова на экране.

Шрифт можно изменить, 
тогда изменятся и слова на экране.
Буквы останутся прежними,
но будут написаны по-другому. 



КУРСИВ

Что такое курсив? 

Курсив – это шрифт с наклоном вправо.             
Курсив выглядит по-другому, 
отличается от обычного шрифта.



АЛЬТ

Что такое альт?

Альт – это клавиша на клавиатуре.
Читается: альт. 
Пишется: Alt.

Альт находится на клавиатуре
в нижнем ряду справа и слева
рядом с пробелом. 

Клавиша альт всегда используется
вместе с другими клавишами. 

Нажми вместе на клавишу шифт и альт,
поменяется язык. 



БЭК-СПЕЙ-С

Что такое бэк-спей-с?

Бэк-спей-с – это клавиша на клавиатуре.

Читается: бэк-спей-с. 
Пишется: Backspace. 

Бэк-спей-с находится на клавиатуре 
после клавиши + =.

Клавиша бэк-спей-с стирает буквы.

Поставь курсор после буквы, 
нажимай на бэк-спей-с
и стирай ненужные буквы. 



ШИ-ФТ

Что такое ши-фт?

Ши-фт – это клавиша на клавиатуре.
Читается: ши-фт.
Пишется: Shift. 

Ши-фт находится на клавиатуре 
перед нижним рядом слева и справа. 

Клавиша ши-фт уве-ли-чи-ва-ет буквы.
Нажми вместе на клавишу ши-фт и букву,
буква на экране станет большой.



ЭНТЕР

Что такое энтер?

Энтер – это клавиша на клавиатуре. 

Читается: энтер.

Пишется: Enter.

Энтер находится на клавиатуре справа.

Нажми на энтер и опусти курсор вниз.

Нажми на энтер и отправь сообщение.



КОН-ТР-ОЛ

Что такое кон-тр-ол? 

Кон-тр-ол – это клавиша на клавиатуре.

Читается: кон-тр-ол. Пишется: Ctrl.

Кон-тр-ол находится на клавиатуре
в нижнем ряду справа и слева. 

Клавиша кон-тр-ол всегда используется
вместе с другими клавишами. 

Выдели текст, нажав на левую кнопку 
мышки.

Нажми вместе на клавишу кон-тр-ол 
и клавишу С, скопируй текст. 

Нажми вместе на клавиши кон-тр-ол
и клавишу V, вставь ско-пи-ро-ван-ный 
текст. 



КАПС ЛОК

Что такое капс лок?

Капс лок – это клавиша на клавиатуре. 

Читается: капс лок.

Пишется: Caps Lock.

Капс лок находится на клавиатуре слева. 

Нажми на капс лок
и пиши большими буквами.



ПРОБЕЛ

Что такое пробел? 

Пробел – это клавиша на клавиатуре.

Пробел – это самая длинная клавиша.

Пробел находится на клавиатуре внизу.
 
Нажми на пробел, чтобы разделить 
слова.


